MEHMET BAYDAR ANADOLU LİSESİ 

HİZMET ENVANTERİ TABLOSU (Ek-1)
	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ / YETKİLİ KURUMLARIN / BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE
	HİZMETİN ELEKTRONİK OLARAK SUNULUP SUNULMADIĞI

	
	
	
	
	
	
	
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHHALLİ İDARE
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	

	01
	750870

	771-01
	Öğrenci Kayıt İşlemleri
	İlköğretimden mezun olan yada Lise 1nci sınıfı başka bir okulda okuyan öğrencileri kapsar
	MEB Ortaöğretim Kurumları Yönetmeliği

Madde 23
	Öğrenciler
	MEB
	Mehmet Baydar Anadolu Lisesi
	
	T.C.Kimlik No
Öğrenci Veli Bilgileri

Kayıt Zarfı

Öğrenci Fotoğrafı
	Okul Müdürü
	İlgili Müdür yardımcısı


	Yazı İşlerinde kayıt yapılır
	
	Evrakların tamamlanmasında aynı anda
	20 dakika
	2012
yılında 400
	e-okulda kayıt var

	02
	750870


	771-07
	Her Türlü Öğrenci Belgesi
	Devam eden öğrencileri içerir
	MEB Ortaöğretim Kurumları Sınıf Geçme ve Sınav Yönetmeliği

Madde 58-59
	Devam eden öğrenciler
	MEB
	Mehmet Baydar Anadolu Lisesi
	
	Nüfus Cüzdanı
	Okul Müdürü
	İlgili Müdür yardımcısı


	
	
	Aynı anda
	Aynı anda
	2012
yılında 900
	e-okuldan verilir

	03
	750870


	771-01
	Öğrenci Nakil ve Geçişleri
	Öğrenciler
	MEB Ortaöğretim Kurumları Öğrenci Nakil Yönergesi
	Öğrenciler
	MEB
	Mehmet Baydar Anadolu Lisesi
	
	Veli dilekçesi

Kayıtta istenen belgeler
	Okul Müdürü
	İlgili Müdür yardımcısı


	Yazı İşlerinde kayıt yapılır
	Geldiği okuldan dosya istenecektir
	5 İş günü
	Aynı gün
	2012 yılında 58
	e-okuldan nakil verilir alınır

	04
	750870


	772
	Bursluluk Sınavı başvuruları
	Lise 9-10-11. sınıfta okuyan öğrenciler
	Başvuru Kılavuzu
	Öğrenciler
	MEB
	Mehmet Baydar Anadolu Lisesi
	
	Nüfus cüzdanı, Maddi durumu gösterir belge, nüfus kayıt örneği, Veli dilekçesi
	Okul Müdürü
	İlgili Müdür yardımcısı


	Yazı İşlerinde kayıt yapılır
	İl-İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	Aynı anda
	Aynı gün
	2012
yılında 5
	yok

	05
	750870


	770
	Eğitim Öğretim ile ilgili çeşitli konularda bilgi talebi
	Öğrenci ve Veliler
	Bilgi Edinme Kanunu
	Öğrenci ve Veliler
	MEB
	Mehmet Baydar Anadolu Lisesi
	
	Dilekçe, Nüfus Cüzdanı
	Okul Müdürü
	İlgili Müdür yardımcısı

Okul Müdürü
	Yazı İşlerinde kayıt yapılır
	İl- İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	15 gün
	5 gün
	2012
yılında 25
	yok

	06
	750870


	771-99
	Kayp Belgeler
	Öğrenci ve Veliler
	MEB Ortaöğretim Kurumları Yönetmeliği

Madde 53-56-57
	Öğrenci ve Veliler
	MEB
	Mehmet Baydar Anadolu Lisesi
	
	Dilekçe, Belge sahibi, 
	Okul Müdürü
	İlgili Müdür yardımcısı

Okul Müdürü
	Yazı İşlerinde kayıt yapılır
	
	Aynı gün
	Aynı gün
	2012 yılında 150
	yok

	07
	750870


	771-07
	Mezuniyet Belgeleri
	Öğrenci ve Veliler
	MEB Ortaöğretim Kurumları Yönetmeliği

Madde 53-56
	Öğrenci ve Veliler
	MEB
	Mehmet Baydar Anadolu Lisesi
	
	Mezuniyete hak kazanmak
	Okul Müdürü
	İlgili Müdür yardımcısı

Okul Müdürü
	
	Onay için MEM
	Mezuniyet Tarihi itibariyle 20 gün
	20 gün
	2012
yılında 320
	E-okul

	8
	750870


	821
	Sosyal ve Kültürel Etkinlikler
	Devam eden öğrencileri kapsar
	MEB.Orta öğretim Kurumları Sos.Etkinlikler Yönetmeliği
	Öğrenci ve Veliler
	MEB
	Mehmet Baydar Anadolu Lisesi
	
	Gezi ve faaliyet muafakat belgesi
	Okul Müdürü
	İlgili Müdür yardımcısı

Rehber Öğretmen
	Yazı İşlerinde kayıt yapılır
	İzin onayı için İlçe MEM
	Ders yılı
	Hizmetin gerektirdiği icra süresine göre
	2012 yılında 210
	yok


                                                                                                              Sinan OKUMUŞ(Mehmet Baydar Anadolu Lisesi Müdürü)

